                 แบบยื่นคำขอหนังสือรับรอง   
 
เขียนที่  สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
วันที่ ............เดือน....................... พ.ศ...............
เรื่อง  ขอหนังสือรับรอง
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา

ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว.....................................................ตำแหน่ง....................................อัตราเงินเดือน....................
เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่..................................................................
สถานภาพ
   ข้าราชการ              พนักงานมหาวิทยาลัย
   พนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได้          ลูกจ้างประจำ




สังกัด          □กองบริหารทั่วไป                                     □กองบริหารวิชาการและนิสิต            □กองบริการกลาง

งานอำนวยการ
งานทะเบียนและประมวลผล          
งานเทคโนโลยีสารสนเทศ
 
งานคลังและพัสดุ
งานบริการการศึกษา
งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ


งานทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์          งานกิจการนิสิต

             งานห้องสมุด
มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองเพื่อ(ระบุเหตุผล)..........................................................................................................
......................................................................................................................................................จำนวน................................ฉบับ

           ลงชื่อ........................................................ผู้ยื่นคำขอ
                                       (...................................................)
        ตำแหน่ง.............................................................

(เรียน  ผู้อำนวยการกองบริหารทั่วไป 


            เพื่อโปรดพิจารณาเสนอ ผอ.สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา 











                   ผู้ปฏิบัติภารกิจในตำแหน่งหัวหน้างานอำนวยการ





(เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


            เพื่อโปรดพิจารณาลงนาม 


 





                     ผู้อำนวยการกองบริหารทั่วไป














วันที่รับเรื่อง...................................เวลา.............................................


เอกสารแล้วเสร็จ  วันที่....................... เวลา.......................................


ผู้ยื่นคำขอมารับหนังสือรับรองเมื่อวันที่ .......................เวลา...............


ลายมือผู้ยื่นคำขอรับหนังสือรับรอง....................................................











