
เลขท่ี.............../25.......... 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร วทิยาเขตศรีราชา  

แบบขออนุมัติใชรถสวนกลางประจำสวนงาน สำนักงานวิทยาเขตศรรีาชา 
 (กรณีเพ่ือสวัสดิการของบุคลากรของมหาวิทยาลัย/สนับสนุนหนวยงาน ตามขอ ๑๔.๒ แหงบังคับ มก. วาดวยการควบคุมยานพาหนะ 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร พ.ศ.2562) 
 

เขียนที่     มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร วิทยาเขตศรีราชา 

วันท่ี.................เดือน..................................พ.ศ........................... 
เร่ือง ขออนุมัติใชรถสวนกลางประจำสวนงาน  
1. เรียน หัวหนางาน/หัวหนาภาควิชา......................................................... 
 ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว..............................................................................ตำแหนง.................................................................... 
สังกัดสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา/คณะ.......................................................................... กอง.....................................................................
งาน/ภาควิชา............................................................โทรศัพทภายใน.........................เบอรโทรศัพท (มือถือ)................................................
ซึ่งเปนผูขอใชรถ/ผูเดินทาง/ผูที่ไดรับมอบหมายอำนาจในการขอใชรถ (ผูบันทึกขอมูลการแจงหรือจองการขอใชรถสวนกลางไมถือเปนผูมี
อำนาจในการขอใชรถ) ท้ังน้ีมีความประสงคขออนุมัติใชรถยนตสวนกลาง ประเภท 
     รถบัส 40 ท่ีน่ัง           รถตู 10 ท่ีน่ัง จำนวน........คัน          รถบรรทุก 4 ลอ Toyota Dyna 
     กระบะ 4 ประตู จำนวน........คัน           รถบรรทุก 6 ลอยาว 

เพ่ือสวัสดิการ 
     การจัดงานศพ บุคลากรหรือบุคคลในครอบครัวของบุคลากรมหาวิทยาลัยถึงแกความตาย 

 การอุปสมบทหรือการสมรสของบุคลากรมหาวทยาลัย และครอบครัว 
 การยายท่ีอยูอาศัยของบุคลากรมหาวิทยาลัย 
 การเจ็บปวยกะทันหันของบุคลากรมหาวิทยาลัย และครอบครัว 
 การสนับสนุนหนวยงานท่ีดำเนินการเก่ียวของกับมหาวิทยาลัย 

 

ใหไปรับท่ี (ระบุสถานท่ีใหชัดเจน)...................................................................................................................................................... 
ถนน..................................ซอย.................................ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต................................................................. 
จังหวัด.................................ในวันท่ี..................เดือน.............................พ.ศ.........................เวลา...................น. 

ไปสงยังจุดหมายท่ี (ระบุสถานท่ีใหชัดเจน)........................................................................................................................................ 
ถนน..................................ซอย.................................ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต............................................ 
จังหวัด.................................โดยมีผูรวมเดินทางจำนวน...............คน ระยะทาง..........................................กิโลเมตร 

ขอใชรถตั้งแต  วันท่ี.......................เดือน.........................พ.ศ................เวลา.................น.   
กลับถึงวิทยาเขต  วันท่ี.......................เดือน.........................พ.ศ................เวลา.................น. 
 

                                                     ลงช่ือ............................................................ 
ผูขอใชรถ/ผูบันทึกขอมูลการแจงหรือจองการขอใชรถสวนกลาง   

หมายเหตุ*** ในการขอใชบริการครั้งน้ี ขาพเจายินดีจะจายคาน้ำมันเชื้อเพลิง คาผานทาง เบ้ียเล้ียงพนักงานขับรถยนต ตลอดจนคาบำรุงรักษารถยนต
ตามระเบียบของทางราชการ อนึ่ง หากเกิดความเสียหายในระหวางที่ใชบริการนี้ อันเปนเหตุนอกเหนือจากที่ราชการรับผิดชอบได ขาพเจาจะเปน
ผูรับผิดชอบในความเสียหายน้ัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

6. บันทึกการปฏิบัติงาน สำหรับตวัแทนสวนงานผูทำการจองรถในระบบจองรถสวนกลาง 
         สามารถปฏิบัติงานไดเรียบรอยแลว คียจองรถใหเมื่อวันท่ี................................เท่ียวรถท่ี......................... 
  ไมสามารถปฏิบัติงานได เน่ืองจาก............................................................................................................. 
ลงช่ือ..................................................ผูทำการจองรถ โทรศัพทภายใน.........................  วันท่ี ............./................./............. 

2. เรียน หัวหนาสำนกังานเลขานุการ/ผูอำนวยการกอง
................................................................. 
เพื่อโปรดพิจารณา 

ลงชื่อ.................................................................................... 
หัวหนางาน/หัวหนาภาควิชา......................................................... 
วันที่......................................................... 
 

3. เรียน ผูอำนวยการสำนกังานวิทยาเขต/คณบดีคณะ
.............................................................. 
เพื่อโปรดพิจารณา 

ลงชื่อ.................................................................................... 
หัวหนาสำนักงานเลขานุการ................................................................. 
วันท่ี......................................................... 

4.  เรียน รองอธิการบดีวิทยาเขตศรีราชา                                            ๕.                    อนุมัติ 

     เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ                                                                   ................................................ 
     ลงชื่อ.............................................                                                       (รองศาสตราจารยสถาพร เชื้อเพ็ง) 
     ผูอำนวยการสำนกังานวิทยาเขต/คณบดีคณะ                                            รองอธิการบดี วิทยาเขตศรีราชา 

             ........................................... 
    วันที่.........................................................                                                   วันท่ี......................................... 


