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	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   สำนักงานวิทยาเขต ฝ่าย......................................................   โทรศัพท์ .......................................
ที่  ศธ 0513.3010......../


                  วันที่            
เรื่อง
แบบขออนุมัติให้จัดซื้อ/จัดจ้าง............................   





เรียน
หัวหน้าฝ่าย........................................


ด้วยงาน...............................  ฝ่าย............................... สำนักงานวิทยาเขต  มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง................................................  ให้แล้วเสร็จภายใน............. วัน  เพื่อ.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... .................................................................................................................................... จำนวน…………..  รายการ ดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคาต่อหน่วย
	เป็นเงิน

	
	
	
	
	ครั้งหลังสุด
	ปัจจุบัน
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ราคาสินค้า/บริการ
	

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%
	

	รวมราคาสินค้า/บริการทั้งสิน
	

	ตัวอักษร 




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ / ตรวจการจ้าง ได้แก่         1).................................................... 2) ......................................................  3) .......................................................
ทั้งนี้  หากมีการดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างก่อนได้รับอนุมัติ (โปรดระบุเหตุผลและความจำเป็น)  ……………………………………..…

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…
......................................................
(..............................................)

ตำแหน่ง  ....................................................
	(2)เรียน  หัวหน้าสำนักงานวิทยาเขต
	(3)     (  อนุมัติหลักการ  
 โดยวิธี ( ตกลงราคา  (สอบราคา      

              ( พิเศษ
       (  อื่น ๆ (ระบุ)..............................  ………...…………………………………...

……………………………………………..

……………………………..

(นางพิมพ์จันทร์  นุ่มหอม)
หัวหน้าสำนักงานวิทยาเขต
วันที่……./……../……….

	เพื่อโปรดพิจาณาอนุมัติการจัดซื้อ/จัดจ้าง จำนวน ........ รายการ
…………………………………..

(..........................................)
หัวหน้าฝ่าย...................................
วันที่........../............./...................
	    (เจ้าหน้าที่พัสดุได้ดำเนินการสืบราคา และเปรียบเทียบราคาตามรายการจัดซื้อ/จัดจ้าง  จากฝ่าย……………………..…
เรียบร้อยแล้ว
    (เห็นสมควรดำเนินการตามโครงการพัฒนาวิชาการของสำนักวิทยบริการ

…………………………..
(นางจุฑารัตน์  ตุงคะเตชะ)
นักวิชาการพัสดุ
วันที่……/………/……….
	


( 1 )








