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	บันทึกข้อความ

	ส่วนงาน   งาน.....................................  กอง.......................................   สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา  โทรภายใน ...........

	ที่   อว ๖๕๐๓.๐๑............../.....................
	วันที่...............................................              

	เรื่อง  ขออนุมัติหลักการ......................................................................


เรียน  หัวหน้างาน.....................................  
 
          ด้วย/ตามที่ ......................................................................................................................................................................            ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ในการนี้ เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติหลักการ....................................   โดยใช้เงินงบประมาณเงินรายได้ปี ๒๕..... ผลงานสนับสนุนการดำเนินงาน หมวด.......................................................... รายการ............................................... ในวงเงิน ...................................... บาท (......................................................................)  ตามรายละเอียดเอกสารดังแนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

        (.............................................)





            ตำแหน่ง.....................................................
	๒. เรียน ผู้อำนวยการกอง.........................................
         เพื่อโปรดพิจารณาเสนอผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
   ( ................................................... )
                                   หัวหน้างาน...................

                                        …...../..….../….....
	๓. เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
           เพื่อโปรดพิจารณาเสนอผู้ช่วยอธิการบดีฝ่าย.......................

(..............................................)

                       ผู้อำนวยการกอง..........................
                                    ...../..….../….....

	๔. การตรวจสอบ/กันเงินของงานคลังและพัสดุ

· ๑) มีงบดำเนินการตามแผน    งาน..............................................  กันเงินเลขที่…......../๒๕......... จากหมวด...……..........................................   
                     รายการ.…..........…..…......................... ยอดยกมา………..……...........บาท กันเงิน...............................บาท   คงเหลือ.…...............….........บาท

· ๒) มีงบดำเนินการตามแผน แต่ไม่เพียงพอ 

· ๓) ไม่มีงบดำเนินการตามแผน                                


  (นางสาวจินตนา อินตรา)




(นางเนตรนภา รักความสุข)



       นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
 

                          หัวหน้างานคลังและพัสดุ




      …...../..….../….....



         
      …...../..….../….....

	๕. เรียน  ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่าย.....................
              เพื่อโปรดพิจารณา
      ( ....................................................)
  รักษาการแทนผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
            …...../..….../….....
	๖. เรียน  รองอธิการบดีวิทยาเขตศรีราชา
              เพื่อโปรดพิจารณา
      ( ....................................................)
   ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่าย.................................
                …...../..….../….....
	๗.  ผลการพิจารณา
· ๑) อนุมัติหลักการ 
· ๒) อนุมัติหลักการ มอบงานอำนวยการปรับแผน
· ๓) ไม่อนุมัติ เนื่องจาก..............................
                   ( ....................................................)           
                   รองอธิการบดีวิทยาเขตศรีราชา               
                           …...../..….../….....
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แบบขออนุมัติหลักการ


โครงการ / ค่าใช้จ่าย


(วงเงิน เกิน 200,000 บาท)








