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	         บันทึกข้อความ


ส่วนงาน งาน


  กอง


สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา  โทรศัพท์ 


ที่ อว 6503.010
/



    วันที่




            
เรื่อง

ขออนุมัติหลักการให้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง



โดยวิธีเฉพาะเจาะจง   

เรียน
หัวหน้างาน






ด้วย งาน


  กอง


 สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา  มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง




  ให้แล้วเสร็จภายใน

 วัน  เพื่อ
(อธิบายโดยละเอียด)





. จำนวน

รายการ ดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ/ชนิด/ขนาด/ลักษณะ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคาต่อหน่วย
	เป็นเงิน

	
	
	
	
	ครั้งหลังสุด
	ปัจจุบัน
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังรายนามต่อไปนี้       
 

1) 





ประธานกรรมการ 
2) 





กรรมการ  
3) 





กรรมการ  
ผู้ขอซื้อ/จ้าง......................................................
             (.......................................................)

 ตำแหน่ง  .....................................................



แบบขอให้ดำเนินการซื้อ/จ้าง


กรณีซื้อปกติ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง


(ไม่เกินวงเงิน 500,000 บาท)








2)  เรียน  ผู้อำนวยการกอง			


 เพื่อโปรดพิจารณาเสนอผู้อำนวยการ     


      สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา





ลงชื่อ				


 (				)


หัวหน้างาน			


วันที่ 			








4)   เรียน  ผู้ช่วยอธิการบดี			


         เพื่อโปรดพิจารณา





ลงชื่อ				


 (					)


     ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


    วันที่ 			


				


          








เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


         เพื่อโปรดพิจารณาเสนอผู้ช่วยอธิการบดี�





ลงชื่อ				


 (					)


     ผู้อำนวยการกอง..................................


    วันที่ 			


				


          








5)  (  อนุมัติ  มอบงานคลังและพัสดุดำเนินการ                 


 (  ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก			  


        





          (..................................................................)


             ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่าย.......................................


                      วันที่ ............................			


 


					








