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	         บันทึกข้อความ
	
	


ส่วนงาน งาน


  กอง


สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา  โทรศัพท์ 


ที่ อว 6503.010
/



    วันที่




            
เรื่อง

ขออนุมัติหลักการให้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง





1) เรียน
หัวหน้างาน





ด้วย งาน


  กอง


 สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา  มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง





ตามรายการดังต่อไปนี้ 
	ลำดับที่
	รายการ/ชนิด/ขนาด/ลักษณะ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคาต่อหน่วย
	เป็นเงิน

	
	
	
	
	ครั้งหลังสุด
	ปัจจุบัน
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


เหตุผลและความจำเป็นในการจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุ เพื่อ
(อธิบายโดยละเอียด)
















กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุหรือใช้งานนั้นแล้วเสร็จภายใน

 วันทำการ   
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจดำเนินการ รายนามต่อไปนี้     
คณะกรรมการกำหนดราคากลาง (ถ้ามี)   
 

1) 





ประธานกรรมการ 
2) 





กรรมการ  
3) 





กรรมการ  
คณะกรรมการพิจารณาผล   (ถ้ามี)
 

1) 





ประธานกรรมการ 
2) 





กรรมการ  
3) 





กรรมการ  
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ   
 

1) 





ประธานกรรมการ 
2) 





กรรมการ  
3) 





กรรมการ  
ผู้ควบคุมงาน (ถ้ามี) 


1) 





 
2) 





ผู้ขอซื้อ/จ้าง......................................................
             (.......................................................)
 ตำแหน่ง  .....................................................






8)  เรียน   .................................................................................................
ตามบันทึกข้อความที่ อว 6503…………………/………………………….ลงวันที่ ......................................................  เห็นควรดำเนินการ
วิธีและเหตุผลที่จะจัดซื้อ/จัดจ้าง  มาตรา 55  การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุอาจกระทำได้โดยวิธี ดังต่อไปนี้
☐ (1) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ
☐ (2) วิธีคัดเลือก ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานนั้นมีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดน้อยกว่าสามราย
☐ (3) วิธีเฉพาะเจาะจง ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา รวมทั้งการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามความ ในมาตรา 92 วรรคสอง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการ 







(นางเนตรนภา  รักความสุข)







นักวิชาการพัสดุ ชำนาญการ






               หัวหน้างานคลังและพัสดุ 

แบบขออนุมัติหลักการขอซื้อ/ขอจ้าง


กรณี ไม่มีงบประมาณ 
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3) เรียน  ผู้อำนวยการกองบริหารยุทธศาสตร์และสื่อสารองค์กร


         เพื่อโปรดพิจารณาแหล่งงบประมาณในการปรับแผนประจำปี พ.ศ. 25......... 





ลงชื่อ				


 (					)


     ผู้อำนวยการกอง..................................


    วันที่ 			
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2)  เรียน  ผู้อำนวยการกอง			


 เพื่อโปรดพิจารณาเสนองบประมาณในการปรับแผนเงินรายได้ประจำปี พ.ศ. 25...... 





ลงชื่อ				


 (				)


หัวหน้างาน	          	


วันที่ 			





4) เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


            เพื่อโปรดพิจารณาแหล่งงบประมาณในการปรับแผนประจำปี พ.ศ. 25......... โดยขอปรับแผนจากรายการ


        (  เงินสะสม วงเงินก่อนปรับแผน......................................บาท  วงเงินขออนุมัติ......................................บาท 


                เงินสะสมคงเหลือ..........................................บาท


        (  ขอปรับแผนจากรายการ.…..........…..…......................... ยอดยกมา………..……...........บาท กันเงิน...............................บาท   คงเหลือ.…...............….........บาท





ลงชื่อ				


 (นายยรรยง ดำรงค์พิวัฒน์)


     ผู้อำนวยการกองบริหารยุทธศาสตร์และสื่อสารองค์กร


                                                                 วันที่ 			


				


          








5)   เรียน  ผู้ช่วยอธิการบดี			


         เพื่อโปรดพิจารณาเสนอรองอธิการบดีวิทยาเขต�ศรีราชา


ลงชื่อ				


 (				)


     ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


    วันที่ 			


				


          








6)  เรียน  รองอธิการบดีวิทยาเขตศรีราชา


            เพื่อโปรดพิจารณา


        


          (..................................................................)


             ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่าย.......................................


                      วันที่ ............................			


 


					





        7) (  อนุมัติหลักการ ดำเนินปรับแผนและดำเนินการจัดซื้อต่อไป                 


      (  ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก			


        





ลงชื่อ				


 (รองศาสตราจารย์สถาพร  เชื้อเพ็ง)


     รองอธิการบดี วิทยาเขตศรีราชา


 วันที่ 			
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