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	บันทึกข้อความ

	ส่วนงาน   งาน.............................. กอง............................    สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา  โทรภายใน 666................

	ที่   อว ๖๕๐๓.๐๑............. /.................
	วันที่ .........................            

	เรื่อง  ขอความเห็นชอบการ.....ซื้อ/จ้าง.......(ชื่อพัสดุที่จัดซื้อ/จ้าง)................. 


เรียน  ผู้อำนวยการกอง......................   ผ่านหัวหน้างาน......
 
          ด้วย ข้าพเจ้า................................................................. ได้ดำเนินการจัดซื้อ /จัดจ้าง..........(ชื่อพัสดุที่จัดซื้อ/ จ้าง)........................... เนื่องจาก .....................(เหตุผลความจำเป็นเร่งด่วน)................................................... จึงได้ดำเนินการซื้อ/จ้าง จาก ....................(ชื่อผู้รับจ้าง/ผู้ขาย).................... จำนวน .............รายการ  เป็นเงิน ................................ บาท (..............................................)  ตาม ....(ตามใบเสร็จรับเงิน/ใบส่งของ)...เล่มที่....... เลขที่ ..................  ในวันที่ ......................... ดังเอกสารแนบท้าย ทั้งนี้ ขอรับรองว่า .................(ชื่อพัสดุที่จัดซื้อ / จ้าง)................. เป็นการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา 56 (2) และตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๗๙ วรรคสอง การซื้อหรือจ้างตามวรรคหนึ่ง ในกรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจดําเนินการตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นดําเนินการ ไปก่อนแล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ และเมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

1.ให้ความเห็นชอบโดยให้ถือรายงานนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับพัสดุโดยอนุโลม ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 79 วรรค 2 
2.อนุมัติให้เบิกจ่ายตามประกาศมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินประเภทต่างๆ จากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ณ วันที่ 1 ธันวาคม พ.ศ.2565 โดยการเบิกจ่ายจากเงินรายได้สำนักงานวิทยาเขต
ศรีราชา งบดำเนินงาน หมวดค่าใช้สอยวัสดุ กอง..............................  จำนวน....................บาท (..............................................) ให้แก่........(บริษัท/ห้าง/ร้าน)........................................








        (.....................................)





                         (ผู้จัดทำรายงาน) 
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แบบขอความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  


กรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจดําเนินการตามปกติได้ทัน


ตาม พรบฯ มาตรา 56 (2) และระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง





2)  เรียน  ผู้อำนวยการกอง		


 เพื่อโปรดพิจารณาเสนอผู้อำนวยการ     


      สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


ลงชื่อ				


 (				)


หัวหน้างาน			


วันที่ 			








4)   เรียน  ผู้ช่วยอธิการบดี			


         เพื่อโปรดพิจารณา 


ลงชื่อ				


 (					)


     ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


    วันที่ 			


				


          








เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


         เพื่อโปรดพิจารณา..................................�


ลงชื่อ				


 (					)


     ผู้อำนวยการกอง..................................


    วันที่ 			


				


          








5)    เห็นชอบ


        


          (..................................................................)


             ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่าย.......................................


                      วันที่ ............................			


 


					








