
แบบฟอรมขอยาย/สงคืน พัสดุ 

สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา  
 

          วันที่      

1.  เรียน   หัวหนางาน     

 ขาพเจา        ตำแหนง       
สังกัด    1. กองบริหารยุทธศาสตรและสื่อสารองคกร งาน         

2. กองบริหารการศึกษาและพัฒนานิสิต งาน          
3. กองบริการและบริหารทรัพยสิน งาน             
4. กองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม งาน          

เบอรโทรศัพท      

มีความประสงคขอยาย/สงคืนพัสดุ ครุภัณฑ เนื่องจาก(ระบุเหตุผล)        
จากสถานที่เดิม(ระบสุถานที่ใชงาน)             
สถานที่ใหม(ระบุสถานที่)                      จำนวน             รายการ  ดังรายการตอไปนี้ 

ลำดับที ่ รายการ ย่ีหอ/รุน/หมายเลขเคร่ือง (S/N) รหัสครุภัณฑ 

    
    
    
    

 

ลงชื่อ             ผูขอยาย/สงคนื 
(      ) 

                                                                                ตำแหนง     
 
2. เรยีน ผูอำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา   3.   อนุมัต ิ

        อื่นๆ ระบุ          
    

ลงชื่อ    
 (                           ) 
ผูอำนวยการสำนกังานวิทยาเขตศรีราชา 
 

วันที ่ / /  

4.   ไดรับพัสดตุามจำนวน
ถูกตองและครบถวนแลว           

ลงชื่อ         ผูรับพัสดุ   
(       ) 

วันที ่ / /  

        เพ่ือโปรดพิจารณา
อนุมัติการยาย/สงคืน ครุภณัฑ  
จำนวน.....................รายการ 

ลงชื่อ    
(   ) 
หัวหนางาน   

วันที ่ / /  

  เห็นควรอนุมัติ 
  อื่นๆ ระบุ        
     

 ลงชื่อ    
(                        )  
 ผูอำนวยการกอง               . 

วันที ่ / /  

5. มอบเจาหนาที่พัสด ุดำเนินการตอไป         

ลงชื่อ    
(    ) 

วันที ่ / /  

 

 

 

6. ดำเนินการบันทึกปรบัปรุงแกไขขอมูลเรียบรอยแลว 

ลงชื่อ    
(    ) 

วันที ่ / /  

เลขที ่    

รับวันที่    

เวลา   
    


