แบบฟอร์มเบิกพัสดุ
สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา 










วันที่ 




1.  เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


ข้าพเจ้า





 ตำแหน่ง





 
สังกัด 1. กองบริหารทั่วไป  (  งานอำนวยการ  ( งานคลังและพัสดุ  ( งานทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์ 
        2. กองบริหารวิชาการและนิสิต   (  งานทะเบียนและประมวลผล  ( งานบริการการศึกษา  ( งานกิจการนิสิต
        3. กองบริการกลาง (  งานเทคโนโลยีสารสนเทศ  ( งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ  ( งานห้องสมุด
เบอร์โทรศัพท์





มีความประสงค์ขอเบิกพัสดุเพื่อใช้ประโยชน์ในงาน / โครงการ / กิจกรรม (ระบุ) 











 จำนวน
         รายการ  ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	รหัส
	หน่วยนับ
	จำนวนที่
ขอเบิก
	จำนวนที่
จ่ายจริง
	ราคา
หน่วยละ
	ราคารวม
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ลงชื่อ




         ผู้เบิก
	2. เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
	  3.  ( อนุมัติ
       ( อื่นๆ ระบุ       
 
ลงชื่อ



       (นายอุกฤษฏ์ มนูจันทรัถ)ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
วันที่
/
/

	4.   ได้รับพัสดุตามจำนวนถูกต้องและครบถ้วนแล้ว           

ลงชื่อ

       ผู้รับพัสดุ

   (


    )
วันที่
/
/


	        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายพัสดุ          จำนวน..........รายการ
ลงชื่อ



(


)
หัวหน้างาน


วันที่
/
/

	 ( เห็นสมควรอนุมัติ
 ( อื่นๆ ระบุ      


 ลงชื่อ



(นางสาวสวรรยา วิงวร)  

          นักวิชาการพัสดุ

วันที่
/
/

	
	


ข้อกำหนดและเงื่อนไขการเบิกจ่ายพัสดุ สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา
1. ผู้เบิก กรอกรายการพัสดุในใบเบิก  ส่ง ณ งานพัสดุ ฝ่ายบริหาร ได้ตั้งแต่วันจันทร์ – ศุกร์ เว้นวันหยุดราชการ
2. ผู้เบิก ต้องนำซากมาแลกกับการเบิกพัสดุทุกครั้ง เช่น ปากกา หมึกพิมพ์ เครื่องเย็บกระดาษ ฯลฯ เป็นต้น
3. งานพัสดุจะแจ้งให้ผู้เบิกทราบเมื่อได้รับอนุมัติแล้ว  และติดต่อขอรับพัสดุได้ในวันจันทร์ – พุธ – ศุกร์ เวลา 09.00 – 15.30 น.  
หมายเหตุ  : พัสดุ หมายถึง วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
เลขที่			


รับวันที่			


เวลา						








